
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาราบอําเภอเมืองราชบุรีจังหวัดราชบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
   1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงถมดิน อบต.ทาราบ สราวุฒ ิสําเนาคูมือประชาชน 26/08/2015 20:53 
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000 โทร.032-316848 เว็บไซด : www.Tharab.go.th /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้             
        1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนด   
                  ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

http://www.tharab.go.th/


              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน   
                  (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
          1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือประสงค 
จะทําการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตอง 
ไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
      2. การพิจารณารับแจงการถมดิน เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน 
กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงาน 
ทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันท่ี 
ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขให 
ถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะ 
เวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการ 
ถมดินตามท่ีกําหนดให 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนิน 
การตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาราบ 
อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พ้ืนท่ีท่ีจะดําเนิน 
การถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกตอง) 
 

5 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาราบ   
อําเภอ เมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุร ี

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พ้ืนท่ีท่ีจะดําเนิน 
การถมดิน) 

3) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออก 
ใบรับแจงและแจงใหผูแจง 
มารับใบรับแจง 
 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลทาราบ 
อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุร ี

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พ้ืนท่ีท่ีจะดําเนิน 
การถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค 
จะดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ 
ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลนรายการประกอบ 
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดินลงนาม 
รับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช 
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดิน 
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

5) 
หนังสือมอบอํานาจกรณีให 
บุคคลอ่ืนยื่นแจงการถมดิน  

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจาของท่ี
ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 
(กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ 
เนินดินติดตอเปนผืนเดียวกัน 
เกิน 2,000 ตารางเมตร 
และมีความสูงของเนินดิน 
ตั้งแต 2 เมตรข้ึนไป วิศวกร 
ผูออกแบบและคํานวณตอง 
เปนผูไดรับใบอนุญาตใหประ
กอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวา
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพ้ืนท่ี 

- 1 0 ชุด - 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เกิน 2,000 ตารางเมตรและ 
มีความสูงของเนินดินเกิน 5 
เมตร วิศวกรผูออกแบบ 
และคํานวณตองเปนผูไดรับ 
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา 
วิศวกรรมโยธาระดับ 
วุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผูควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ 
เนินดินติดตอเปนผืนเดียวกัน 
เกิน 2,000 ตารางเมตร 
และมีความสูงของเนินดิน 
ตั้งแต 2 เมตรข้ึนไป 
ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ชื่อและท่ีอยูของผูแจงการ 
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000   โทร.032-316848    เว็บไซด : www.Tharab.go.th 
หมายเหตุ( ) 

 
 
 
 
 



18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 27/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลทาราบ 

อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุร ีสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


