
คู่มือส ำหรับประชำชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าราบอ าเภอเมืองราชบุรีจังหวัดราชบุรี 
กระทรวง : กระทรวมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าราบ อ าเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ อบต.ท่าราบ สราวุฒิ 

ส าเนาคู่มือประชาชน 26/08/2015 21:53  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลท่าราบ 99/9 หมู่ที่ 3  ต าบลท่าราบ อ าเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000   โทร.032-316848    เว็บไซด์ : www.Tharab.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 



(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย 
ก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
       (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
       (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
       (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ 
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
เรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ 
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบ 
อนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ 
(แต่ละประเภทกิจการ) 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าราบ
อ าเภอเมืองราชบุรี
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

2) 

การตรวจสอบ 
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง 
/ครบถ้วน เจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผู้ยื่น 
ค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนิน 
การหากไม่สามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ 
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ 
เวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และ 
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าราบ
อ าเภอเมืองราชบุรี
จังหวัดราชบุรี 

1. ระยะเวลาให้ 
บริการ ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่รับ 
ผิดชอบให้ระบุไป 
ตามบริบทของ 
ท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอใบ 
อนุญาตไม่แก้ไข 
ค าขอหรือไม่ส่ง 
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่ 
ก าหนดในแบบ 
บันทึกความ 
บกพร่องให้ 



ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เจ้าหน้าที่ส่งคืน 
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น 
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและ 
แจ้งสิทธิในการ 
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ 
ตามพ.ร.บ. วิธ ี
ปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุง 
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าราบ
อ าเภอเมืองราชบุรี
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

4) 

- 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่ง 
ไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ 
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์ 
จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือ 
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ 

8 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าราบ
อ าเภอเมืองราชบุรี
จังหวัดราชบุรี 

1. ระยะเวลาให้ 
บริการส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม 
บริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่ 
เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีค าสั่ง 
ไม่อนุญาตได้ 
ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่เอกสาร



ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ในการอุทธรณ์ 
 
 

ถูกต้องและ 
ครบถ้วนให้ขยาย 
เวลาออกไปได้อีก 
ไม่เกิน 2 ครั้งๆละ 
ไม่เกิน 15 วันและ 
แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ 
ทราบภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่ 
พิจารณาแล้วเสร็จ
ทั้งนี้หาก 
เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นพิจารณายัง
ไม่แล้วเสร็จให้แจ้ง 
เป็นหนังสือให้ผู้ยื่น
ค าขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 
7 วันจนกว่าจะ 
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร.  

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่า 
ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถิ่น)  
 
 

1 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าราบ
อ าเภอเมืองราชบุรี
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน 
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเป็นผู้มี 
อ านาจลงนาม 
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือ 
สัญญาเช่าหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายในการใช้ 
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ 
ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ 
ควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถ 
ใช้ประกอบกิจการตามที่

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ขออนุญาตได้ 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตาม 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
ในแต่ละประเภทกิจการ 
เช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือใน 
น่านน้ าไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละปร
ะเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐาน 
เฉพาะกิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มีการประเมิน 
ผลกระทบเช่นรายงาน 
การวิเคราะห์ผลกระทบ 
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมินผล 
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัดคุณภาพ 
ด้านสิ่งแวดล้อม 
(ในแต่ละประเภทกิจการ
ที่ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์และ 
หลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาล 
อาหาร (กรณียื่นขอ 
อนุญาตกิจการที่เกี่ยว 
ข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 
 
 
 



 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลท่าราบ 99/9 หมู่ที่ 3  ต าบลท่าราบ อ าเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000   โทร.032-316848    เวบ็ไซด์ : www.Tharab.go.th หมายเหตุ( ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
19.1ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่ 
วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆละไม่เกิน 15 วันและให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอ 
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือ 
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

วันที่
พิมพ์ 

27/08/2558 

สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงานก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท ำ
โดย 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าราบ 
อ าเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี สถ.มท. 

อนุมัติ
โดย 

- 

เผยแพ - 

http://www.tharab.go.th/


ร่โดย 
 

 
 

 


